

Vzorec pogodbe 
POGODBA O TiskanjU, pakiranjU in pošiljanjU računov, opominov in drugih tiskovin
sklenjena med
NAROČNIKOM: 
ki ga zastopa direktor


	Matična številka:
	

	Identifikacijska številka (ID za DDV):
	


IZVAJALCEM : _________________________________________,
ki ga zastopa ___________________________________,
	Matična številka:
	 

	Identifikacijska številka (ID za DDV):
	 


UVODNE DOLOČBE
1. člen
Naročnik in izvajalec uvodoma ugotavljata, da je bil na osnovi javnega naročila z naslovom »Tiskanje, pakiranje in pošiljanje računov, opominov in drugih tiskovin«, objavljenega na Portalu javnih naročil dne ________, št. objave __________ in naročnikove odločitve o oddaji javnega naročila, objavljene dne _____________, v okviru omenjenega javnega naročila za izvedbo storitev izbran izvajalec, zaradi česar se sklepa predmetna pogodba. 

S to pogodbo se naročnik in izvajalec dogovorita o splošnih pogojih izvajanja in pravicah ter obveznostih pogodbenih strank. 
2. člen
Stranki te pogodbe  sta sporazumni, da se pogodba sklepa za obdobje od 1. 1. 2018 do 31. 12. 2019. 

PREDMET POGODBE 
3. člen
Predmet pogodbe je tiskanje, pakiranje in pošiljanje računov in opominov z UPN in logotipom podjetja ter drugih tiskovin (kuvertirana pošiljka ali zgibanka z lepljenjem): 

- samostojni račun (opomin, obvestilo) ki se kuvertira,

- račun, združen z dodatki/inserti, ki se kuvertira, 

- zgibanke z lepili

- razpošiljanje računov (oddaja na Pošto Slovenije) oziroma izvajanje zamenljivih poštnih storitev skupaj s stroški poštnine (pošiljke so lahko standardna pisma ali navadna pisma do 50 g, če gre za kuvertirane pošiljke z inserti). 

Naročnik se s to pogodbo ne zavezuje, da bo naročil enako količino storitev, kot je navedena v ponudbenem predračunu iz razpisne dokumentacije. Ocenjene količine so izračunane na podlagi okvirnih podatkov in niso zavezujoče temveč predstavljajo zgolj orientacijsko vrednost. Naročnik bo storitve časovno in količinsko naročal glede na dejanske potrebe. Naročnik se prav tako ne obvezuje naročati vseh razpisanih storitev navedenih v dokumentaciji v zvezi z oddajo predmetnega javnega naročila.
CENE IN PLAČILNI POGOJI

4. člen

Izvajalec bo pogodbe ne storitve zaračunaval na podlagi ponudbenega predračuna št. _________ z dne __________. 

Cene po ponudbenem predračunu so fiksne za vse postavke, razen za poštnino, za celotno pogodbeno obdobje. Pri poštnini je fiksen odstotek popusta _______ za celotno pogodbeno obdobje. Popust na poštnino je fiksen in se ne sme spreminjati ter velja za celotno obdobje trajanja naročila. 

Pogodbena cena vključuje vse materialne in nematerialne stroške za izvedbo predmeta naročila (tiskanje, kuvertiranje, poštnina), vključno s stroški dela, stroški materiala, stroški prevoza in poštni stroški. 
Pogodbeni stranki se lahko dogovorita zgolj za znižanje ponudbenih cen.
Izvajalec bo naročniku izstavil račun za izvedene storitve na podlagi dejansko izvedenih storitev za naročnika. Naročnik se obveže izvedene storitve plačati v roku trideset (30) dni po prejemu računa na transakcijski račun izvajalca ___________________, odprt pri _________________.  
V primeru zamude s plačilom je naročnik dolžan plačati zakonske zamudne obresti.

POGODBENA VREDNOST
5. člen
Vrednost pogodbe se ocenjuje na podlagi ocenjenih količin in ponudbenih cen za obdobje 24 mesecev v znesku: 
____________________ EUR brez DDV

  ____________________ EUR z DDV

Dejanska vrednost po pogodbi je lahko drugačna od ocenjene vrednosti, vendar ne sme presegati mejne vrednosti določene z ZJN-3 za izbiro postopka, s katerim je bilo javno naročilo te pogodbe oddano.  

ROK IZVEDBE

6. člen
Računi se tiskajo vsak mesec do predvidoma petega (5) dneva v mesecu. Rok potrditve korekture s strani naročnika je 24 ur od prejema. Računi in opomini morajo biti dostavljeni naslovnikom najkasneje v dveh (2) delovnih dneh od potrditve obrazcev s strani naročnika. V kolikor izvajalec pri sprejemu naročila ugotovi, da računov, opominov in drugih tiskovin ne bo možno dobaviti v dogovorjenem roku, mora o tem nemudoma obvestiti naročnika in pri tem navesti vzroke zamude ter navesti pričakovan dobavni rok, ki skupno ne sme biti daljši od 72 ur od prejema korektur. O poteku izvedbe naročila bo izvajalec sproti obveščal naročnika.
OBVEZNOSTI IZVAJALCA
7. člen
Kakovost pogodbenih storitev mora ustrezati veljavnim predpisom, standardom in drugim predpisom oziroma zahtevam, ki so bile opredeljene v razpisni dokumentaciji naročnika.
Izvajalec mora pri izdelavi obrazcev upoštevati naslednje predpise in standarde: 

- Zakon o poštnih storitvah (Ur. l. RS, št. 51/09, 77/10), 

- predpise Banke Slovenije o izvajanju plačilnega prometa, 

- Navodilo o obliki, vsebini in uporabi Univerzalnega plačilnega naloga - obrazca UPN, 

- Tehnični standard plačilnega instrumenta Univerzalni plačilni nalog UPN, 

- Vsebina in način zapisa podatkov v vrstici OCR. 
Storitve mora izvajalec opravljati skrbno, kakovostno in pravočasno. 
Izvajalec ali skupina izvajalcev v okviru skupne ponudbe mora zagotavljati svojo mrežo ali dostopanje do mreže Pošte Slovenije za raznos pošiljk. 
Izvajalec se obvezuje na svoje stroške nadomestiti tiste obrazce, ki bi postali neuporabni zaradi napake izvajalca oziroma višje sile.
Mesečno se naročniku izdela in dostavi tudi arhivska kopija izdanih računov v pdf obliki. Takšna kopija mora vsebovati variabilne podatke na vsakokratnem obrazcu računa s posebno položnico. Dokumenti arhiva se izdelajo v formatu tiskanja in morajo omogočati iskanje po variabilno tiskanih podatkih kot so številka računa, naziv plačnika, naslov plačnika, idr. 
ODSTOP OD POGODBE 
8. člen

Če pride do prekinitve storitev oziroma do razdrtja pogodbe po krivdi ene od pogodbenih strank, nosi nastale stroške tista pogodbe na stranka, ki je povzročila prekinitev ali razdrtje pogodbe.
Naročnik ima pravico odstopiti od pogodbe  kadarkoli, brez posledic za naročnika, če:
	· pride izvajalec v takšno finančno situacijo, ki bi mu onemogočila izvedbo pogodbenih obveznosti;


Med veljavnostjo pogodbe  o izvedbi javnega naročila lahko naročnik ne glede na določbe zakona, ki ureja obligacijska razmerja, odstopi od pogodbe  v naslednjih okoliščinah:
	· javno naročilo je bilo bistveno spremenjeno, kar terja nov postopek javnega naročanja;

· v času oddaje javnega naročila je bil izvajalec v enem od položajev, zaradi katerega bi ga naročnik moral izključiti iz postopka javnega naročanja, pa s tem dejstvom naročnik ni bil seznanjen v postopku javnega naročanja.


Odstop od pogodbe  učinkuje z dnem, ko izvajalec prejme pisno izjavo naročnika o odstopu.
Naročnik bo istočasno z odstopom od pogodbe  pričel s postopki za unovčenje zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.
Pogodba preneha veljati, če je naročnik seznanjen, da je pristojni državni organ ali sodišče s pravnomočno odločitvijo ugotovilo kršitev delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe  o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca. Izvajalec je dolžan pisno obvestiti naročnika o ugotovljeni kršitvi najkasneje v roku 5 delovnih dneh od pravnomočnosti odločitve državnega organa ali sodišča o kršitvah delovne, okoljske ali socialne zakonodaje s strani izvajalca pogodbe  o izvedbi javnega naročila ali njegovega podizvajalca
Obe stranki pogodbe pa lahko odstopita od pogodbe s pisnim obvestilom drugi stranki z navedbo razlogov zaradi katerih odstopa od pogodbe. Odpovedni rok velja 30 dni z dnem, ko druga stranka pogodbe prejme pisno obvestilo o odstopu. Izvajalec ima v primeru razdrtja pravico do plačila dotlej kakovostno izvedenih storitev, naročniku pa je dolžan povrniti vso škodo, ki jo je zaradi tega utrpel, tudi razliko do morebitne višje cene, ki jo bo za dokončanje storitev določil novi izvajalec, in sicer v 30. dneh od datuma prejema pisnega zahtevka naročnika.
PREDSTAVNIKI PO POGODBI
9. člen

	Pogodbeni stranki bosta pri izvajanju te pogodbe zastopala pooblaščena predstavnika:

za naročnika: Dejan Miklič, tel.:______________________, mail:___________________
za izvajalca: _______________, tel.:______________________, mail:___________________
Morebitne spremembe pooblačenih predstavnikov morata stranki javiti ena drugi najkasneje v 5 dneh od nastopa spremembe. 


Zavarovanje za dobro izvedbo  pogodbenih obveznosti

10. člen

Izvajalec mora najkasneje v 8. dneh po podpisu pogodbe naročniku predložiti lastno bianco menico z menično izjavo kot garancijo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti v višini 10% pogodbene vrednosti (z DDV). Predložitev garancije je pogoj za veljavnost pogodbe.  

Garancija za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti mora veljati do  30. 1. 2020.

Naročnik bo unovčil menico za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, v primeru, da obveznosti po pogodbi ne bodo pravočasno in pravilno izpolnjene.

Pogodba se sklepa z odložnim pogojem, da postane veljavna šele s predložitvijo menice z menično izjavo za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

VAROVANJE PODATKOV
11. člen
Izvajalec mora imeti izveden in dokumentiran način varovanja poslovnega procesa in objektov v smislu varovanja podatkov, po stopnji zaupnosti, odgovornosti in pristojnosti v postopek vključenih delavcev, ki imajo posebne odgovornosti in pooblastila za manipulacijo s podatki. Izvajalec mora imeti izdelane ukrepe in postopke za ravnanje z zaupnimi podatki. Prostori, kjer se izvaja procesiranje podatkov, tiskanje obrazcev s podatki o odjemalcih naročnika ter kuvertiranje, morajo biti varovani z možnostjo dostopa samo pooblaščenim osebam, ki niso bile kaznovane. 
PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA
12. člen
Pogodba, pri kateri kdo v imenu ali na račun druge pogodbene stranke, predstavniku ali posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja obljubi, ponudi ali da kakšno nedovoljeno korist za:
	· pridobitev posla ali

· za sklenitev posla pod ugodnejšimi pogoji ali

· za opustitev dolžnega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

· za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je organu ali organizaciji iz javnega sektorja povzročena škoda ali je omogočena pridobitev nedovoljene koristi predstavniku organa, posredniku organa ali organizacije iz javnega sektorja, drugi pogodbeni stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku,


je nična.

KONČNE DOLOČBE

13. člen
Spremembe ali dopolnitve pogodbe veljajo, če so dogovorjene v pisni obliki z aneksom.
14. člen
Stranki sta sporazumni, da bosta morebitna nesoglasja reševali sporazumno. Če jima to ne bi uspelo, bo o sporu odločilo pristojno sodišče po sedežu naročnika.

15. člen
Pogodba je sestavljena v dveh (2) izvirnih izvodih, od katerih vsaka stranka prejeme po en (1) izvod.

	Številka:                                                                                  
	Številka:

	Datum:                                                                                     
	Datum:

	Izvajalec
	Naročnik

	______________________________
	__________________________

	______________________________, direktor
	_____________________, direktor




